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Inicio de sesión  

Ingresa al sistema de “Admin-CEI” con sus credenciales asignadas.  
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Catálogo de módulos 

Ubica el módulo de “Pagos” en el menú principal. 
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Módulo de pagos 
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Buscar referencia 

Si se desea consultar la información de una referencia de pago ya existente, el usuario podrá 

apoyarse de esta herramienta para generar una consulta. 
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Buscar referencia (Ejemplo) 

Se debe ingresar una referencia ya existente en el buscador, una vez ingresada la referencia 

se procede a dar clic en el botón de buscar para generar la consulta. 
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Buscar referencia (Ejemplo) 

Como resultado el sistema arrojara los datos relacionados a la referencia de pago ingresada. 
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Si ya existiera una inscripción asociada a esa referencia de pago se puede consultar la 

inscripción seleccionando el botón [Pago Aceptado] 
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Generar referencia de pago 

Se deberá seleccionar el nombre del alumno el cual desea realizar la inscripción y la 

aportación correspondiente a un curso , diplomado , taller o Idioma.

  

 

 



Manual de Operación Modulo [PAGOS] 
 

P á g i n a  12 | 17 

 

Seleccionar el servicio solicitado por el alumno. 
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Llena todos los campos del curso solicitado por el alumno e ingresa el monto de la 

aportación. 
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Posteriormente deberá seleccionar el botón [Generar referencia de Pago] para mostrar 

la referencia de pago asignada al curso o servicio solicitado por el alumno. 
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Copiar referencia de pago 

Se deberá copiar la referencia generada para realizar el cobro en la aplicación “Multipagos 

BBVA” (Podrá apoyarse del botón [Generar referencia de pago] para copiar de manera 

automática la referencia al portapapeles)  
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Aplicación Multipagos BBVA 

 Continuar con el proceso en el “Manual de Operación Multipagos y Pin pad.” 

 


